退園時関連書類規定
社会福祉法人　横浜博萌会　横浜いずみ学園

１退園に伴い以下の手続を保護者または児童相談所に依頼する。難しければ、学園が行う。

1 転校手続

2 住民票転出手続
２退園時に以下については、保護者、本人若しくはケースワーカーに確実に返却する。

　①書類

　　　・健康手帳

　　　・診察券

　　　・健康手帳

　　　・母子手帳

　　　　　基本的には預からない。預かった場合は返却確認にサインをもらう。

　②金銭関係

　　　・児童支給小遣い

　　　　　児童が小遣い帳に受取サインをする。→小遣い帳は事務へ

　　　・追加小遣い

　　　　　出納帳に保護者若しくは児童がサインをする。→最終頁を個人カルテに保管

　　　・家庭からの預かり金(生活費、帰省用交通費等)

　　　　　預かり金台帳へのサインをする。(通常の手続と同様)

　　　・児童手当

　　　　　退園時までに、総務課長に保護者宛に受け渡し書類の作成を依頼。
　　　　　通帳、印鑑、キャッシュカードを返却する。

　　　　　保護者よりサインをもらう。→総務課長に提出

　③生活物品

　　　・私物庫保管の物品

　　　・事務室預かりの物品

　　　・生活フロア、キャビネットや当直室預かりの物品

